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Personnaliser le 
menu de navigation



Personnaliser le menu de navigation

5

Aller dans Tous les rapports1

Mettre en favori les rapports pour 

les afficher dans le menu de 

navigation

2

Si plusieurs rapports sont ajoutés en 

favoris, ils seront organisés en 

onglet en fonction du type de 

rapports : Indicateurs-clés, Analyses, 

Tableaux de bord



Menu « Mes 
collaborateurs »



Menu « Mes collaborateurs »

7

Le menu « Mes collaborateurs » est attribué au cas 

par cas et permet de :

Créer des utilisateurs1

Valider des demandes de création 

de compte
2

Supprimer des utilisateurs3

Rattacher des collaborateurs à 

l’arborescence
4



Créer un rapport 
indicateurs-clés



Créer un rapport indicateurs-clés (1/3)

9

Le rapport de type « Indicateurs-clés » permet de 

visualiser au premier coup d’œil les représentations 

de données significatives. 

Cliquer sur Créer un rapport1

Sélectionner le type de rapport : 

Indicateurs-clés
2

Renseigner le titre du rapport, et si 

souhaité, le sous-titre, l’introduction et 

la conclusion

3



Créer un rapport indicateurs-clés (2/3)

10

Sélectionner l’Univers de données 

à explorer
4

Sélectionner le graphique à 

ajouter
5

Configurer le graphique 

(voir section)
6



Créer un rapport indicateurs-clés (3/3)

11

Visualiser le rapport7



Créer un rapport 
analyse



Créer un rapport analyse (1/3)

13

Le rapport de type « Analyse » permet grâce aux 

modules textes d’interpréter les graphiques : 

Cliquer sur Créer un rapport1

Sélectionner le type de rapport : 

Analyse
2

Renseigner le titre du rapport, et si 

souhaité, le sous-titre, l’introduction et 

la conclusion

3



Créer un rapport analyse (2/3)

14

Sélectionner l’Univers de données 

à explorer
4

Sélectionner le graphique à 

ajouter
5

Configurer le graphique et enregistrer 

(voir section)
6



Créer un rapport analyse (3/3)

15

Ajouter titre et du texte à la 

section pour interpréter le graphique
7

Visualiser le rapport8



Créer un rapport 
tableau de bord



Présentation

17



Créer un 
tableau de bord



Créer un tableau de bord (1/3)

19

Sélectionner le type de rapport : 

Tableau de bord
1

Le sous-titre, l’introduction et la 

conclusion sont affichés uniquement 

lors du téléchargement du rapport. 



En visualisation : 

Créer un tableau de bord (2/3)

20

Renseigner le Nom de la page. 

Le nom de la page s’affiche dans le menu du 

rapport. Il peut être distinct du Titre de la 

page, qui lui s’affiche en entête de la page 

elle-même. 

2

Renseigner le nom de l’Onglet 

d’appartenance. 
3

Nom de la page Titre de la page

Onglet d’appartenance

L’introduction et la conclusion sont affichées 

uniquement lors du téléchargement du 

rapport. 



Créer un tableau de bord (3/3)

21

La disposition est non modifiable une fois 

choisie. 

Sélectionner une disposition de bloc.4

Pour garantir une présentation visuelle 

optimale et une clarté d’affichage, certains 

types de graphiques ne sont pas autorisés 

dans certains blocs. 



Ajouter un graphique



Ajouter un nouveau graphique

23

Cliquer sur l’icône      pour ajouter 

un nouveau graphique
1

Sélectionner l’Univers de données 

à explorer
2

Sélectionner le graphique à ajouter3



Ajouter un graphique depuis un rapport existant 

Cliquer sur l’icône      pour ajouter 

un graphique depuis un rapport 

existant

1

Sélectionner le rapport à explorer2

Choisir le graphique à ajouter : 

• Tel que configuré dans le rapport 

d’origine (cliquer sur     )

OU

• A reconfigurer (cliquer sur      )

3

b

a



Paramétrer les filtres au 
niveau du rapport ou du 
graphique



Configurer les filtres

26

Il existe deux niveaux de paramétrage des filtres : 

• au niveau du graphique, avec possibilité de paramétrage avancé,

• au niveau du rapport/de la page, avec possibilité de paramétrage avancé.

Configuration des filtres au niveau du rapport ou de la page : Configuration des filtres au niveau du graphique : 



Configurer les filtres : niveau graphique

La configuration des filtres au niveau graphique est la même que pour les autres rapports : voir la section. 

Graphique A : la dimension temps n’a pas été configurée et prend donc 

les valeurs du filtre temps du rapport, ici mai - septembre 2021. 

Graphique B : la dimension temps a été configurée pour afficher 

uniquement les 6 derniers mois. Le graphique ne tient pas compte des filtres 

appliqués au rapport.

Dans un tableau de bord, les filtres appliqués aux dimensions d’un graphique en configuration sont prioritaires. 

En conséquence, les filtres appliqués sur ces mêmes dimensions au niveau du rapport ou de la page ne s’appliqueront à 

ce graphique en particulier.

Les dimensions non applicables sont indiquées au survol du titre du graphique avec la souris

27



Configurer les filtres : niveau rapport/page

28

La configuration des filtres peut se faire directement 

depuis le bloc de filtre à gauche du rapport, en 

sélectionnant ou désélectionnant les filtres à 

appliquer sur le graphique. 



Configurer les filtres : niveau rapport/page – paramétrage avancé

29

Il est possible de définir la portée des filtres pour 

chaque dimension disponible : 

• Au niveau du rapport : tous les graphiques du 

rapport seront impactés par la sélection

• Au niveau de la page : seuls les graphiques de 

la page seront impactés par la sélection. 

Par défaut, les dimensions sont au niveau rapport. 

Il est également possible de choisir d’afficher ou de 

masquer certaines dimensions dans le bloc de filtres. 

Il ne sera alors plus possible de filtrer sur ces 

dimensions. 

Si un graphique partageant une dimension masquée 

est ajouté, la dimension ne sera pas de nouveau 

affichée, mais un message d’alerte apparaitra. 



Gérer les pages : 
ajouter, supprimer, dupliquer 
et éditer



Gérer une page depuis une page existante

31

Cliquer sur l’icône      pour ajouter 

une nouvelle page
1

Cliquer sur l’icône      pour 

supprimer la page
2

Cliquer sur l’icône      pour 

dupliquer la page
3

Cliquer sur l’icône      pour éditer la 

page (nom, titre, introduction, 

conclusion)

4



Réagencer les pages

32

Cliquer sur l’icône      pour accéder 

à la page de Gestion du rapport
1

Faire glisser et déposer les pages 

à l’endroit désiré dans l’ordre 

souhaité

2

Il est également possible d’éditer, 

dupliquer, supprimer ou ajouter 

une page depuis cet espace. 
3



Gérer les onglets : 
ajouter, supprimer, et éditer



Gérer les onglets

34

Depuis le rapport, cliquer sur l’icône      

pour accéder à la page de Gestion du 

rapport

1

Faire glisser et déposer les onglets à l’endroit 

désiré dans l’ordre souhaité. Il est possible de 

mettre un onglet dans un autre onglet.

2

Il est également possible d’éditer, 

supprimer ou ajouter une page depuis cet 

espace. 
3



Supprimer un onglet

35

Il est possible de supprimer un onglet tout 

en conservant les pages qu’il contenait. 

Pour cela, lorsque la fenêtre de confirmation 

s’affiche, laisser décocher l’option 

« Supprimer les pages associées à cet 

onglet ». 

1

Les pages apparaitront alors dans une 

section « Pages non publiées », non visible 

sur le tableau de bord. 

Pour que ces pages soient à nouveau 

visibles, les faire glisser et les déposer dans 

un des onglets du rapport. 

2



Gérer le rapport : 
ajouter, supprimer, dupliquer 
et éditer



Gérer le rapport

37

Depuis le rapport, cliquer sur l’icône      

pour accéder à la page de Gestion du 

rapport

1

Cliquer sur l’icône      pour éditer le rapport 

(titre, sous-titre, introduction, conclusion)
2

Cliquer sur l’icône      pour dupliquer le 

rapport. 
3

Cliquer sur l’icône      pour supprimer le 

rapport. 
3



Configurer un 
graphique



En visualisation : 

Configurer un graphique (1/3)

39

Nommer le graphique1

Afficher des entêtes. 

Les entêtes sont généralement des valeurs 

totales, et viennent d’afficher au-dessus du 

graphique. 

2

Titre du graphique Entête



Configurer un graphique (2/3)

40

Changer de représentation permet 

d’exprimer la donnée via un autre type 

de graphique.

3



Configurer un graphique (3/3)

41

Configurer les filtres applicables au 

graphique.
4

Enregistrer le graphique et sa 

configuration, et revenir au rapport.
5



Configurer les filtres



Configurer les filtres

43

Configuration simple :

La configuration des filtres peut se faire 

directement depuis le bloc de filtre à gauche 

du graphique, en sélectionnant ou 

désélectionnant les filtres à appliquer sur le 

graphique. 

1

Paramétrage avancé : 

Pour accéder au paramétrage avancé des 

filtres, cliquer sur l’icône       en haut à gauche 

du bloc de filtre

2



Configurer les filtres – paramétrage avancé

44

Afficher : ces filtres sont sélectionnables depuis le 

bloc de filtres, mais ne seront pas pré-appliqués au 

graphique.

Sélectionner : ces filtres seront automatiquement 

affichés dans le bloc de filtre, et appliqués sur le 

graphique. 

Imposer : ces filtres seront affichés dans le bloc de 

filtre, et appliqués de manière fixe sur le graphique. 

Ils ne pourront pas être désélectionnés. 

Toutes dimensions

Filtres ni sélectionnés ni affichés.

Filtres affichés dans le panneau latéral mais pas appliqués 

au graphique. 

Filtres affichés dans le panneau et appliqués sur le 

graphique.

Les filtres imposés sont appliqués au graphique et ne 

peuvent pas être désélectionnés.

1

2

3

4

1

2

3

4

2

3

4



Configurer les filtres – paramétrage avancé

La dimension Temps peut être configurée de façon à 

être mise à jour automatiquement. 

Il est ainsi possible d’afficher, sélectionner ou 

imposer les n premières ou dernières valeurs. 

Exemple : si pour « Sélectionner les dernières 

valeurs » 6 mois est coché, alors la période « janvier 

– juin 2024 » sera affichée sur le graphique. Il sera 

automatiquement actualisé pour représenter la 

période « février – juillet 2024 » le mois suivant. 

Dimension Temps (1/2)



Configurer les filtres – paramétrage avancé

Pour certaines représentations, comme par exemple 

les cartes, les diagrammes à secteurs, ou les chiffres 

clés, il est possible de choisir d’afficher : 

• Uniquement les valeurs du dernier mois de la 

période sélectionnée

Exemple : si la période est juin à décembre, alors 

les valeurs affichées seront celles de décembre. 

OU

• La  somme sur la période sélectionnée. 

Dimension Temps (2/2)



47

Pour toutes questions, vous pouvez contacter 

l’équipe Observatoire à l’adresse suivante : 

ans-support-observatoire@esante.gouv.fr

mailto:ans-support-observatoire@esante.gouv.fr
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